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Du willst mit uns als
Backoffice Mitarbeiterin/Mitarbeiter mit Schwerpunkt Buchhaltung (20%)
ab sofort oder nach Vereinbarung die Welt bewegen?

Dann bist Du bei uns genau richtig. Jeden Tag geben wir, als renommierte Wirtschafts- und
Sportrechtskanzlei, fiir unsere schweizerischen und auslandischen Klienten unser Bestes und verhelfen
ihnen in allen rechtlichen Fragen, die sich im Privat- und Geschaftsleben stellen, zu ihrem Recht.

Als Mitglied unseres Teams bist Du verantwortlich fiir die Fiihrung der Buchhaltungen, die Kreditoren- und
Debitorenbuchhaltung sowie fir die Personaladministration. In Abstimmung mit unserem externen
Treuhdnder erstellst Du die monatlichen Lohnabrechnungen und bereitest den Jahresabschluss vor.
Zusatzlich unterstiitzt Du bei Bedarf die weiteren Backoffice-Mitarbeitenden.

Du hast eine kaufméannische oder gleichwertige Ausbildung abgeschlossen und verfiigst Gber gute IT-
Kenntnisse. Du Uberzeugst durch Deine aufgestellte Personlichkeit, Dein sicheres Auftreten und Deine
Organisationsfahigkeit. Weiter verfligst Du Uber einen selbststandigen und exakten Arbeitsstil. Dein
Deutsch ist stilsicher und Du verfligst Gber Englischkenntnisse.

Wir bieten Dir flexible Arbeitszeiten, ein kompetitives Gehalt sowie spannende Team Events. Ein modernes
IT-Umfeld ist selbstverstandlich.

Wenn Du Dich angesprochen fiihlst und Du in einer jungen, freundschaftlichen und lebhaften Atmosphare
arbeiten mochtest, freuen wir uns auf deine Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen per E-Mail oder Post
an:

Pachmann AG

Thomas Webhrli

Dreikonigstr. 8

8002 Ziirich
thomas.wehrli@pachmann.law
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